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INTRODUCCION

El Reglamento de Finanzas y las Disposiciones de Finanzas de la Organizacidn
Internacional del Café que figura en el presente documento fue aprobado oficialmente por
el Consejo Internacional del Café en su 106° periodo de sesiones el 28 de marzo de 2011,
tras la entrada en vigor del Acuerdo Internacional del Café de 2007 el 2 de febrero de 2011.

Reemplaza al Reglamento que figura en el documento EB-3634/97.
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REGLAMENTO DE FINANZAS DE LA
ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL CAFE

REGLA 1
Aplicabilidad

La administracién financiera de la Organizacién se regira por el presente Reglamento

(“Reglamento de Finanzas”).

REGLA 2
Ejercicio econdmico

El ejercicio econémico ird del 1 de octubre al 30 de septiembre.

REGLA 3
Funciones del Comité de Finanzas y Administracion

Con objeto de aclarar las respectivas funciones del Comité de Finanzas y

Administracién y del Consejo en cuanto a debatir y aprobar cuestiones de naturaleza

financiera o administrativa, esas funciones seran determinadas como a continuacion se

indica, a no ser que se disponga otra cosa en una regla en concreto:

a)

Las funciones del Comité de Finanzas y Administracidén consisten en examinar
y considerar cuestiones de naturaleza financiera y administrativa. Partiendo
de ese examen, el Comité pedira mas informacién o encargara a la Secretaria
que practique enmiendas en los documentos que se le presenten. Como
consecuencia de ese examen o examenes, el Comité formulard
recomendaciones al Consejo acerca de la aprobacién de tales documentos vy,
por lo tanto, de la medida o medidas que resulten de los documentos. Se
aplicard esto, especialmente al proyecto de Presupuesto Administrativo que
se estipula en la Regla 4 y siguientes, pero también a otros documentos de
naturaleza financiera o administrativa. El Comité de Finanzas vy
Administracion identificard también las cuestiones que a su juicio deban ser
sefialadas a la atencion del Consejo o que requieran una decisién de éste. El
Comité de Finanzas y Administracién no tendrd la facultad de adoptar

decisiones por si mismo; y
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b)

Las funciones del Consejo, a este respecto, consistirdan en adoptar decisiones,
cuando fuere necesario, sobre las cuestiones que le someta el Comité de
Finanzas y Administracion. Podra también recabar informacién del Comité de
Finanzas y Administracion, y podrd aplazar sus decisiones en tanto no haya

recibido tal informacion.

REGLA 4
Estructura del Presupuesto Administrativo

1. Todos los ingresos y gastos de la Organizacion seran contabilizados, mostrados por

separado y de forma detallada en un presupuesto administrativo y expuestos de igual

manera en las cuentas anuales.

2. El Presupuesto Administrativo debera abarcar lo siguiente:

a)

b)

d)

todos los ingresos previstos para el siguiente ejercicio econdmico y para el
ejercicio econdmico en curso, junto con las notas pertinentes y un
memorandum explicativo, con inclusidon del cdlculo de las contribuciones
pagaderas por los Miembros;

todos los restantes recursos financieros de la Organizacion;

los gastos previstos para el siguiente ejercicio econémico y los gastos
autorizados para el ejercicio econémico en curso, subdivididos por capitulos y
partidas y explicados por medio de notas o de un memorandum;y

una plantilla de personal en la que figuren los puestos autorizados durante el
ejercicio econdmico en curso, e igualmente los puestos que se requieran para
el ejercicio siguiente, subdivididos por clasificaciones y departamentos.

REGLA 5
Preparacidn y aprobacion del Presupuesto Administrativo

1. A mas tardar el 31 de mayo de cada afio el Director Ejecutivo presentard al Comité

de Finanzas y Administracion, con arreglo a lo establecido en el parrafo 1 del Articulo 20 del

Acuerdo, un proyecto de Presupuesto Administrativo para el siguiente ejercicio econémico,

en la forma prescrita en el Reglamento de Finanzas. Una vez examinado y enmendado

segun proceda por el Comité en el curso de sus deliberaciones, el proyecto de Presupuesto

Administrativo sera enviado por el Comité, junto con sus recomendaciones, a las personas
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designadas de conformidad con la Regla 7 del Reglamento de la Organizacién Internacional
del Café (“Reglamento de la OIC”), de modo que éstas lo reciban con 30 dias de antelacidn,
por lo menos, a la fecha fijada para el periodo de sesiones del Consejo en el que haya de ser
aprobado el Presupuesto Administrativo. Si el Comité no llegare a una decision unanime
acerca de su recomendacion, pondra ese hecho en conocimiento del Consejo, explicando
sus razones, con miras a pedir una decisién final del Consejo acerca de la cuestidon o
cuestiones planteadas.

2. Si las circunstancias asi lo exigen, el Director Ejecutivo podra presentar al Comité de
Finanzas y Administracién propuestas de gastos suplementarios en el curso del ejercicio
econdmico, que iran acompanadas de propuestas acerca de como sufragar tales gastos
suplementarios.

3. El Presupuesto abarcard los ingresos y los gastos correspondientes al ejercicio
econdmico y se formulard en libras esterlinas.

4, El Presupuesto se dividira en capitulos y partidas e irda acompafado de Ia
informacién, anexos y notas explicativas que hayan sido requeridos por el Consejo o en
nombre de éste, y de aquellos otros anexos o notas que el Director Ejecutivo estime
necesarios o Utiles.

5. El Presupuesto habra de ser aprobado por el Consejo.

REGLA 6
Administracion del Presupuesto

1. La aprobacién del Presupuesto Administrativo por el Consejo constituird la
autorizacion al Director Ejecutivo para que éste reciba pagos, contraiga obligaciones vy
efectue gastos dentro de los limites del Presupuesto Administrativo.

2. Podran contraerse obligaciones con cargo al gasto presupuestado durante el
ejercicio econdmico al que éste se refiera.

3. Podran utilizarse las partidas autorizadas para gastos durante los 12 meses
siguientes al final del ejercicio econémico a que correspondan, en la medida en que resulten
necesarias para cumplir obligaciones referentes a bienes adquiridos y servicios recibidos en
dicho ejercicio econdmico y para liquidar cualesquier otras obligaciones juridicas del mismo.
El saldo de gasto presupuestado sin comprometer al cierre del ejercicio econdmico serd
transferido al Fondo de Reserva, a menos que el Consejo decida otra cosa.
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REGLA 7
Provision de recursos

1. El gasto presupuestado serd financiado con las contribuciones de los Miembros,
segun la escala que para la fijacion de éstas determine el Consejo en virtud de lo dispuesto
en el Articulo 20 del Acuerdo, y con otras partidas de ingresos. En tanto que no se reciban
las referidas contribuciones, el gasto presupuestado se financiara con cargo al Fondo de

Reserva.
2. Una vez que el Consejo haya adoptado el Presupuesto, el Director Ejecutivo:
a) hard llegar a los Miembros los pertinentes documentos;
b) pondrd en conocimiento de los Miembros las obligaciones que les incumben
en materia de contribuciones al Presupuesto; y
c) instard a los Miembros a que paguen las respectivas contribuciones al
Presupuesto para el ejercicio econdmico.
3. Las contribuciones serdn exigibles al 1 de octubre y habran de ser satisfechas en su

totalidad a mas tardar el 31 de marzo del ejercicio econdmico.

4, Las contribuciones al Presupuesto se fijaran en libras esterlinas y se pagaran en libras
esterlinas o en otra moneda libremente convertible.

5. El Director Ejecutivo rendira informe al Consejo, en cada periodo de sesiones, acerca

de la recaudacion de contribuciones.

6. Los nuevos Miembros habran de contribuir, con arreglo a lo dispuesto en el parrafo 3
del Articulo 20 del Acuerdo, al Presupuesto del ejercicio econdmico en que adquieran su
calidad de Miembros.

REGLA 8
Fondo de Reserva y otros Fondos

1. Se creara un Fondo de Reserva con el fin de atender a las obligaciones o necesidades
gue puedan surgir en caso de que haya que poner fin al Acuerdo y para fines de contabilidad
de los gastos de la Organizacion. El Director Ejecutivo presentara, en cada periodo de
sesiones del Consejo, una estimacion actualizada de los gastos que llevaria consigo la
liquidacion de la Organizacion.
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2. Las sumas transferidas del Fondo de Reserva para financiar el gasto presupuestado
en un ejercicio econémico seran devueltas al Fondo de Reserva a mas tardar en el ejercicio
econdmico siguiente, a no ser que el Fondo de Reserva tenga ya recursos suficientes para
financiar la liquidacion de la Organizacion.

3. Salvo los casos en que las sumas transferidas puedan recuperarse de otra fuente, los
anticipos del Fondo de Reserva para gastos imprevistos y extraordinarios seran devueltos
con arreglo a las condiciones establecidas en la Regla 8.2.

4, La asignacion de los ingresos obtenidos de la inversion de recursos del Fondo de
Reserva se decidird en el marco de la adopcidon del Presupuesto, teniendo en cuenta los
recursos necesarios para financiar la liquidacién de la Organizacion.

5. El Director Ejecutivo podra pedir al Comité de Finanzas y Administracidon que considere
la posibilidad de establecer fondos en fideicomiso y cuentas especiales. El Comité examinara
la peticion y la remitira al Consejo junto con sus recomendaciones acerca de la decisién.

6. El objetivo y limitaciones de cada fondo en fideicomiso y de cada cuenta especial
seran claramente definidos por la autoridad pertinente, en consulta con el Comité de
Finanzas y Administracién. Cuando sea necesario en relacion con las finalidades del Fondo
de Reserva o de un fondo en fideicomiso o una cuenta especial, el Director Ejecutivo podra
elaborar regulaciones financieras especiales que rijan el funcionamiento de dichos fondos o
cuentas, con miras a su examen por el Comité de Finanzas y Administracion, el cual
presentard sus recomendaciones al Consejo para que éste decida. Los fondos y cuentas en
cuestion seran administrados con arreglo al Reglamento de Finanzas, a menos que se
disponga otra cosa.

REGLA 9
Otros ingresos

1. Todos los ingresos se consideraran como ingresos varios para su abono al Fondo de
Reserva, con excepcion de los siguientes:

a) contribuciones de los Miembros;
b) partidas de ingresos tenidas en cuenta para determinar la cuantia necesaria
en concepto de contribuciones para sufragar los gastos presupuestados;

c) reembolso directo de gastos efectuados en el curso del ejercicio econdmico; y
d) anticipos a fondos o depdsitos en fondos.
ICC-102-8 Organizacion Internacional del Café
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2. El Director Ejecutivo podrd aceptar contribuciones voluntarias, en efectivo o en otra
forma, siempre que las finalidades para las que se efectuen tales contribuciones estén en
consonancia con las politicas, objetivos y actividades de la Organizacién, y que sean
examinadas de antemano por el Comité de Finanzas y Administracién, el cual presentara al
Consejo sus recomendaciones acerca de la aceptacion.

3. Las contribuciones voluntarias que lleven consigo, directa o indirectamente,
responsabilidad financiera adicional de la Organizacién seran examinadas por el Comité de
Finanzas y Administracion, el cual presentard al Consejo sus recomendaciones acerca de la
aceptacion.

4, Las sumas aceptadas para finalidades especificadas por el donante tendran la
consideracién de fondos en fideicomiso o de cuentas especiales con arreglo a lo estipulado
en las Reglas 8.5y 8.6.

REGLA 10
Custodia de recursos

El Comité de Finanzas y Administraciéon examinara la designacién del banco o bancos
en que se depositaran los recursos de la Organizacidn, y presentara al Consejo sus
recomendaciones sobre una decisidn al respecto.

ReEGLA 11
Inversion de recursos

1. El Director Ejecutivo podra invertir a corto plazo sumas que no sean necesarias para
atender a necesidades inmediatas e informard periddicamente acerca de la naturaleza y
duracion de esas inversiones al Comité de Finanzas y Administracidn, el cual las examinard e
informara al Consejo segun corresponda.

2. El Director Ejecutivo podra invertir a largo plazo las sumas acreditadas al Fondo de
Reserva, a los fondos en fideicomiso y a las cuentas especiales, segun disponga la autoridad
pertinente a cada uno de los fondos o cuentas. Ello no obstante, esas inversiones no podran
tener una fecha de vencimiento posterior a la de expiracion del Acuerdo Internacional del
Café y no deberan hacer aumentar el costo de liquidacién de la Organizacidén en el caso de
gue se decida la terminacion de éste antes de la fecha prevista.

3. Los ingresos procedentes de las inversiones se acreditaran con arreglo a las normas
gue rijan los respectivos fondos o cuentas.

Organizacion Internacional del Café ICC-102-8
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REGLA 12
Control financiero

1. El Director Ejecutivo:

a)

b)

d)

e)

f)

establecera y mantendra un sistema de control interno que permita
supervisar con eficacia las transacciones financieras con el fin de velar por la
regularidad del recibo, empleo y custodia de todos los fondos y demas
recursos de la Organizacion, por la obtencidon del mejor valor por los recursos
gastados, y por la observancia del Presupuesto Administrativo u otras
disposiciones financieras aprobadas por el Consejo;

depositara todos los ingresos recibidos en una o mas cuentas abiertas, a
nombre de la Organizacion Internacional del Café, en uno o mas bancos
aprobados por el Consejo, y dispondra el retiro de fondos mediante cheque
firmado por dos personas designadas por el Director Ejecutivo, de las cuales
s6lo una podra ser de las que tienen a su cargo el control interno;

llevard inventario de todas las adquisiciones que se juzgue que constituyen
capital;

dictara normas y procedimientos financieros concretos a fin de lograr una
eficaz administracion financiera y la realizacion de economias;

hard que todos los pagos se efectiuen contra facturas u otros documentos
probatorios de que los servicios o bienes de que se trate han sido
efectivamente recibidos y no han sido pagados todavia; y

designara a los funcionarios autorizados para recibir efectivo, contraer
obligaciones y hacer pagos en nombre de la Organizacion, y definird por
escrito las responsabilidades de los mismos.

2. No se contraeran obligaciones a menos que se haya hecho la oportuna autorizacion

por escrito en nombre del Director Ejecutivo.

3. El Director Ejecutivo, tras concienzuda investigacién, podrd autorizar que se

consignen a fondo perdido las pérdidas de efectivo, existencias y otros haberes, siempre

gue les sea presentada a los auditores junto con las Cuentas Anuales una relacidn de todas

las sumas en cuestion.

ICC-102-8
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REGLA 13
Cuentas

1. El Director Ejecutivo llevard los registros contables que sean necesarios y rendird
Cuentas Anuales en las que hard constar, con referencia al ejercicio econdmico de que se
trate, lo siguiente:

a) los ingresos y gastos de todos los fondos;
b) la situacidn del gasto presupuestado, con inclusion de:
i) el gasto presupuestado inicial;
ii) el gasto presupuestado modificado por las transferencias que se

hayan podido practicar;
iii) los créditos que puedan existir, aparte del gasto presupuestado
aprobado por el Consejo; y

iv) las sumas cargadas a dicho gasto presupuestado y/o otros créditos;
c) el activo y pasivo de la Organizacién; y
d) las inversiones efectuadas y los resultados financieros obtenidos.

El Director Ejecutivo facilitard también toda la demds informacién adecuada para indicar la
situacidn financiera de la Organizacidn.

2. Las Cuentas Anuales de la Organizacion se presentaran en libras esterlinas. El
Director Ejecutivo podrd, sin embargo, disponer que los registros contables se lleven en la
unidad o unidades monetarias que estime necesario.

3. Se llevara por separado la contabilidad apropiada para el Fondo de Reserva, los
fondos en fideicomiso y las cuentas especiales.

4, Las Cuentas Anuales seran presentadas por el Director Ejecutivo a los auditores, a fin
de que puedan ser objeto de auditoria y presentadas al Consejo a la mayor brevedad posible
y a mas tardar seis meses después del cierre del ejercicio econdmico a que se refieren.
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ReGLA 14
Auditoria y presentacion de cuentas

1. El Director Ejecutivo nombrard cada afio, en consulta con el Comité de Finanzas y
Administracién y el Consejo, una firma de auditoria registrada. Tan pronto como sea posible
después del cierre de cada ejercicio econdmico, y a mas tardar seis meses después de esa
fecha, el Director Ejecutivo presentara al Consejo, por mediacidon del Comité de Finanzas y
Administracién, un estado de cuentas, certificado por auditores externos, referente al
activo, el pasivo, los ingresos y los gastos de la Organizacion durante ese ejercicio
econdmico. Dicho estado de cuentas se presentara al Consejo para su aprobacién en su
periodo de sesiones inmediatamente siguiente.

2. Los auditores nombrados no podrdn ser destituidos durante el término de su
nombramiento, a no ser por el Consejo.

3. La auditoria se llevara a cabo con arreglo a las normas profesionales generalmente
aceptadas y con sujecion a las instrucciones especiales que pueda dar el Comité de Finanzas
y Administracion.

4, Los auditores externos podran formular observaciones con respecto a la eficacia de
los procedimientos financieros, el sistema de contaduria, las medidas de control financiero
interno y, en general, acerca de la administracion y gestion de la Organizacién.

5. Los auditores externos gozaran de total independencia y sobre ellos recaerd
exclusivamente la responsabilidad del desempefio de la auditoria.

6. El Consejo podrd encargar a los auditores externos que realicen determinados
examenes especificos y que rindan informe por separado acerca de sus resultados.

7. El Director Ejecutivo dara a los auditores externos cuantas facilidades puedan éstos
necesitar para llevar a cabo su auditoria.

8. Cuando sea necesario llevar a cabo una indagacion local o especial, el Director
Ejecutivo podra, siempre que cuente con asignacion presupuestaria para la auditoria de que
se trate, tomar medidas encaminadas a utilizar los servicios de un Auditor General del pais
(o persona con designacion equivalente) que sea susceptible de tal nombramiento, o de
auditores publicos de reputacidon reconocida, o de otra persona o entidad que, en opinidn
de los auditores externos, cuente con la debida competencia técnica.

ICC-102-8 Organizacion Internacional del Café
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9. Los auditores externos elaboraran un informe sobre la auditoria de los estados de
cuentas y los pertinentes anexos, en el que habran de consignar la informacidon que
estimen necesaria por lo que respecta a las cuestiones a que se refiere la Regla 14.4.

10. El informe de los auditores externos, junto con los estados de cuentas que hayan
sido objeto de auditoria, seran remitidos al Consejo por conducto del Comité de Finanzas y
Administracion, de conformidad con lo estipulado en el Articulo 23 del Acuerdo. El Comité
de Finanzas y Administracion examinara los estados de cuentas y los informes de auditoria y
los presentara al Consejo para su aprobacion y publicacidn, con los comentarios que estime

apropiados.
REGLA 15
Decisiones que entrafien gastos
1. Ningun 6rgano de la OIC, segun se determina en la Regla 34 del Reglamento de la

OIC, adoptara decisidn alguna que entrafe gastos sin tener a la vista un informe del Director
Ejecutivo sobre las consecuencias administrativas y financieras de la propuesta.

2. Si, a juicio del Director Ejecutivo, el gasto que se propone no puede efectuarse con
cargo al gasto presupuestado existente, no se efectuara tal gasto hasta que el Comité de
Finanzas y Administracion haya examinado el gasto presupuestado necesario y haya hecho
llegar al Consejo su recomendacion en cuanto a una decision.

REGLA 16
Estipulaciones generales

1. El Reglamento de Finanzas entrard en vigor en la fecha de su aprobacién por el
Consejo y sélo podra ser enmendado por el Consejo.

2. No podra ser suspendida regla alguna del Reglamento, a menos que asi lo decida el
Consejo, de conformidad con lo estipulado en el Articulo 14 del Acuerdo. El Consejo habra
de especificar la duracién de la suspensidn asi acordada.

REGLA 17
Estipulaciones especiales

Las Disposiciones que establezca el Director Ejecutivo para dar efecto a las Reglas del
presente Reglamento serdn sometidas a la aprobacién del Comité de Finanzas y Administracion.
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DISPOSICIONES DE FINANZAS DE LA
ORGANIZACION INTERNACIONAL DEL CAFE

DisposICION 1
Objeto y aplicacion

1. Las presentes Disposiciones (“Disposiciones de Finanzas”) tienen por objeto la
puesta en prdctica del Reglamento de Finanzas y el establecimiento de los procedimientos
financieros de la Organizacion.

2. Las presentes Disposiciones son de aplicacion a todas las dependencias de la
Organizacion y a todas las transacciones financieras de la misma.

3. Las presentes Disposiciones, al igual que las enmiendas a las mismas que
ulteriormente practique el Director Ejecutivo, seran efectivas a partir del dia de su
promulgacion.

DisPOSICION 2
Responsabilidad y poderes

1. El Director Ejecutivo, en su calidad de principal funcionario rector de la
administracion de la Organizacidn, responde ante el Consejo de la puesta en practica de las
presentes Disposiciones.

2. El Director Ejecutivo podrd delegar y autorizar la subdelegacion de sus poderes
segun estime necesario para garantizar la eficaz aplicacién de las presentes Disposiciones.
DispPOSICION 3

Gasto presupuestado

El gasto presupuestado aprobado por el Consejo autoriza al Director Ejecutivo a
contraer gastos que no excedan de dicho gasto presupuestado aprobado.

ICC-102-8 Organizacion Internacional del Café
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DisPOSICION 4
Obligaciones

1. Unicamente podran contraer obligaciones los funcionarios designados por escrito a
ese efecto por el Director Ejecutivo. Toda persona que contraiga obligaciones sera
responsable ante el Director Ejecutivo por la obligacion contraida.

2. No podrdn contraerse otras obligaciones que las que se ajusten a lo dispuesto en el
Reglamento y las Disposiciones de Finanzas y en otras reglas y disposiciones aplicables y
cuya conformidad con los planes de trabajo aprobados haya sido autorizada.

3. Todas las propuestas de obligaciones habran de ser sometidas a la previa
aprobacion del Jefe de Finanzas y Administracion, excepto en los casos previstos en las
Disposiciones 4.4,4.5,4.6 y 4.9.

4, El Jefe de Finanzas y Administracidon podra delegar en los funcionarios designados a
ese efecto el poder de examinar y aprobar obligaciones dentro de los limites que en su
oportunidad haya aprobado el Director Ejecutivo.

5. El Jefe de Finanzas y Administracion o los funcionarios designados a tal efecto
tendran a su cargo el examen de las obligaciones propuestas para cerciorarse de que:

a) estan en conformidad con los planes de trabajo aprobados;

b) se dispone de fondos en la partida presupuestaria de que se trate;

c) las condiciones y moneda en que ha de efectuarse el pago son aceptables;

d) las obligaciones se ajustan a lo dispuesto en el Reglamento y las Disposiciones

de Finanzas y en el Estatuto y Reglamento del Personal;

e) las obligaciones se ajustan a las directrices y procedimientos vigentes;
f) la suma a pagar es razonable;
g) el contrato se otorga de manera tal que represente una transaccion

financiera viable y reune los requisitos estipulados en el Articulo 22 del

Acuerdo; y
h) guedan plenamente salvaguardados los intereses de la Organizacion.
6. El Jefe de Finanzas y Administracion o el funcionario designado a tal efecto

aprobaran con su firma todo documento por el que se contraigan obligaciones, tras haber
examinado la correspondiente propuesta. Toda modificacion de una obligacién contraida
exigird el mismo procedimiento que la obligacion primigenia.
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7. Se seguird en todos los casos el procedimiento interno aplicable a cada tipo de
obligacion.
8. Todo funcionario que autorice o contraiga obligaciones sera personalmente

responsable de los actos realizados o decisiones adoptadas en contravencién de las
presentes Disposiciones y de los casos de incumplimiento del procedimiento adecuado.

9. No se exigira la previa aprobacién del Jefe de Finanzas y Administracion para las
obligaciones contraidas por la contratacion de funcionarios. El control a ese respecto lo
ejercen primordialmente el Director Ejecutivo y el Jefe de Finanzas y Administracién a través
de la Plantilla del Personal, con arreglo al gasto presupuestado.

DISPOSICION 5
Control de gastos

1. Salvo estipulacidn de las presentes Disposiciones en otro sentido, no se efectuaran
desembolsos que no sean por servicios prestados o mercancias entregadas.

2. No se efectuaran desembolsos sino cuando la solicitud y documentacién justificativa
de los mismos hayan sido autorizadas por los funcionarios competentes con indicacion de:

a) que las mercancias se han entregado o los servicios se han prestado de
conformidad con lo estipulado en el contrato;

b) gue la suma a pagar es la debida con arreglo a las condiciones de pago; vy
c) gue no se ha efectuado ya el pago.
3. El Jefe de Finanzas y Administracion o el funcionario designado a tal efecto tiene la

obligacion de cerciorarse de que todos los desembolsos propuestos son debidamente
imputables a las cuentas indicadas y, en su caso, al documento contractual por él aprobado.

4, Si el Jefe de Finanzas y Administracidon juzga que no debe efectuarse el pago que se
solicita, sometera la solicitud de pago a la consideracién del Director Ejecutivo, quien

indicara por escrito el curso a seguir.

5. Las facturas y todos los justificantes se archivardn adecuadamente como parte
integrante de las cuentas oficiales de la Organizacion durante un afio por lo menos después
de que finalice el ejercicio econdmico al que correspondan las facturas y los justificantes. A
partir de entonces, las facturas y los justificantes podran conservarse en forma electrénica.

ICC-102-8 Organizacion Internacional del Café
Disposiciones de Finanzas



14

6. El Jefe de Personal y Gestion de Oficinas notificara al Jefe de Finanzas vy
Administracion todas las medidas relativas al personal y todas las modificaciones de las
escalas de sueldos a fin de que éste pueda tener en cuenta tales modificaciones al elaborar

la nébmina.
DISPOSICION 6
Adelantos de efectivo a cuenta
1. Cuando asi sea necesario, se haran adelantos de efectivo a cuenta, de la cuantia que

se fije en cada caso, a los funcionarios que designe el Jefe de Finanzas y Administracion.

2. Los funcionarios que reciban adelantos de efectivo a cuenta responderdn de los
mismos y deben estar en condiciones de rendir cuentas de ellos en todo momento.

3. Los adelantos de efectivo a cuenta seran repostados a solicitud de su tenedor, previa
presentacion al Jefe de Finanzas y Administracion de cuentas de gastos y facturas
justificantes. Las cuentas y facturas se ajustaran a los requisitos formales que prescriba el

Jefe de Finanzas y Administracion.

DispPOSICION 7
Anticipos

1. Podran concederse anticipos para gastos de viaje a los funcionarios a favor de los
cuales se hayan emitido autorizaciones de viaje. Dichos anticipos se utilizaran con arreglo a
lo dispuesto en el pertinente Reglamento y Disposiciones, y una vez concluido el viaje habra

de rendirse cuenta de los mismos.

2. Podran concederse anticipos de sueldo a los funcionarios en las condiciones que

determine el Director Ejecutivo.
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DispoOSICION 8
Administracion de los recursos

1. Sera de la competencia del Jefe de Finanzas y Administracidon la administracion,
recibo y desembolso de todos los recursos de la Organizacién.

2. Los recursos de la Organizacién se depositardn Unicamente en bancos o entidades
gue el Consejo haya aprobado a recomendacion del Comité de Finanzas y Administracion.

3. El Jefe de Finanzas y Administracién administrara todas las cuentas bancarias de la
Organizacion, con inclusion de las abiertas para fideicomisos u otras finalidades especiales, y
llevard por separado la contabilidad de cada cuenta bancaria o de efectivo, asentando en
orden cronolégico todas las entradas y salidas. Las entradas y salidas se justificaran con
facturas de venta o de compra.

4, Los cheques y mandatos de transferencia con cargo a todas las cuentas, con
excepcion de las de adelantos, deberan llevar la firma de dos de las personas designadas
como signatarios por el Director Ejecutivo.

5. Los intereses devengados por sumas pagadas por terceros a la Organizacion sdlo
serdn abonados si asi lo determina el Consejo, vista la recomendacion del Comité de
Finanzas y Administracion.

DisPOSICION 9
Cuentas

1. La creacién y mantenimiento de todos los registros contables oficiales de Ia
Organizacion es de la incumbencia del Jefe de Finanzas y Administracion.

2. a) Salvo la contratacion de personal con arreglo a la plantilla autorizada y las
consiguientes obligaciones en virtud del Estatuto y Reglamento del Personal,
no se contraerd obligacién alguna en cuantia que exceda de la suma que el
Director Ejecutivo fije en su momento, a no ser que se hayan hecho
asignaciones destinadas a atender a tales obligaciones.

b) Al cierre del ejercicio econdmico se conciliardn las cuentas, tomando en
consideracion todas las obligaciones no liquidadas durante el ejercicio con
respecto a las cuales no se hayan hecho asignaciones previamente.
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3. Las obligaciones se registraran en las cuentas del ejercicio econdmico en que hayan
sido contraidas. Las sumas recibidas se acreditaran a la cuenta del ejercicio econémico al
gue se refieran.

4, Los gastos se cargaran a la cuenta del ejercicio econdmico al que se refieran, con
sujecion a lo estipulado en la Regla 6.3.

5. El Jefe de Finanzas y Administracion mantendrad registros de contaduria que
abarcaran lo siguiente:

a) las contribuciones fijadas a los Miembros, las pagadas y las pendientes de pago;

b) las cuentas de gestion, con indicacién del gasto presupuestado, incluidos los
ajustes que se hayan hecho posteriormente y los gastos efectivos;

c) las cuentas de tesoreria, con asiento de todas las sumas recibidas vy
desembolsadas y registro de las inversiones;

d) todas las demas cuentas que resulten necesarias para elaborar periédicamente
estados de cuentas que indiquen la situacion financiera de la Organizacién; y

e) las cuentas del Fondo de Reserva, fondos en fideicomiso y cuentas especiales.

6. Todos los asientos contables habran de estar justificados por documentacién que se
archivara adecuadamente como parte integral de las cuentas oficiales de la Organizacidn
con arreglo a lo dispuesto en la Disposicién 5.5.

7. El Jefe de Finanzas y Administracion proporcionara:

a) estados de cuentas mensuales en los que se indique la situacion presupuestaria
de todas las cuentas;

b) los demas estados financieros periddicos que exija el Reglamento de Finanzas;

c) los estados financieros que pida el Director Ejecutivo, el Comité de Finanzasy
Administracién o el Consejo; y

d) el estado de cuentas anual referente a todos los fondos.

8. Las Cuentas Anuales serdn aprobadas por el Director Ejecutivo y remitidas a los
auditores con el fin de que sean sometidas a auditoria y presentadas al Consejo a la mayor
brevedad posible, y en todo caso a mds tardar seis meses después del cierre del ejercicio
econdmico a que correspondan.
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DisposICION 10
Bienes

1. El costo de adquisicién de todos los bienes, salvo los inmuebles, se imputard en
concepto de gasto con cargo al Presupuesto del ejercicio econdmico en que se contrae la
obligacion de pago de tal adquisicidn.

2. Los bienes que no resulten ya necesarios seran vendidos al precio que mayor
beneficio reporte a la Organizacion, excepto cuando su permuta como pago parcial de
nuevos bienes resulte mds ventajosa para la Organizacidén que la venta de dichos bienes y la
adquisicion por separado de bienes nuevos.

3. Los recursos procedentes de la venta de bienes se contabilizardn como ingresos
varios, pero si los bienes se han vendido con objeto de reemplazarlos, podra acreditarse el
precio obtenido contra el precio de adquisicidon de su reemplazo, en concepto de reduccién
del gasto, siempre que la adquisicion y la venta se efectien en un mismo ejercicio

econdmico.

4, Se llevara registro pormenorizado de todos los bienes inmuebles, del mobiliario y del
equipo, cualesquiera que haya sido su modo de adquisicién y su procedencia.

5. Le sera entregada a los auditores, al cierre de cada ejercicio econdmico, una relacién
de todos los bienes inmuebles, del mobiliario y del equipo pertenecientes a la Organizacion.

DisposICION 11
Auditoria externa

El Jefe de Finanzas y Administraciéon dispondra lo necesario para que los auditores
tengan acceso en todo momento oportuno durante el ejercicio econdmico a la totalidad de
los asientos contables e informacidon relativa a los mismos que puedan pedir. La
informacién calificada como confidencial habrd de ser solicitada al Director Ejecutivo y los

auditores evitaran citar directamente en su informe la documentacion de ese caracter.
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